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Informationen zur Prüfungsanmeldung heiCO 

 

Warum Prüfungsanmeldung? 

Dies stellt die prüfungsrechtlich bindende Anmeldung zu einer Klausur dar. Ohne diese Anmeldung 
besteht kein Anspruch zur Teilnahme einer Klausur. Eine gesonderte Anmeldung zur Nachklausur ist 
nicht möglich. 

Die Prüfungsanmeldung gibt den Dozierenden Rechtssicherheit bzgl. einer Prüfung und gibt Auskunft 
wieviel Klausuren gedruckt werden müssen. 

Wenn ein Dozent nicht angemeldete Studierende der Klausur verweist, handelt es sich um einen 
völlig korrekten Vorgang, welcher für die betroffenen Studierenden u.U. eine signifikante 
Studienzeitverlängerung zur Folge hat. 

 

In welchen Zeitraum möglich? 

Diese Anmeldung ist bis zu drei Werktagen vor der Klausur möglich.  

 

Was tun? 

 Prüfungstermin herausfinden (Stundenplan/heiCO) 
o Sie wissen schon, dass Sie auf jeden Fall mitschreiben? -> ANMELDEN 
o Sie sind sich unsicher? -> Sie können sich anmelden und bis drei Tage vor der Klausur 

abmelden.  
 Ca. 1 Woche vor der Prüfung Anmeldung checken: auf heiCO „Meine Prüfungstermine“ 

o Wenn die Prüfung nicht auftaucht -> nochmal anmelden 
 Wenn das nicht möglich: Prüfungssekretariat kontaktieren! 

 

 

Sie haben -trotz allen Umsicht- eine Anmeldung verpasst- was tun? 

Kontaktieren Sie die verantwortliche Dozentin bzw. den Dozenten der Lehrveranstaltung und bitten 
um ein ok, dass Sie nachträglich angemeldet werden dürfen. Diese Nachricht muss dann von der 
Dozentin/vom Dozenten direkt ans Prüfungssekretariat geschickt werden. Nur so können Sie 
nachträglich angemeldet werden.  

 

Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte ans Prüfungssekretariat. 
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